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NAMA SOP

Klinik Desa Membangun

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1.UU No. 6 tahun 2014 tentang desa.

2.UU No. 23 tahun 2014 tentang pemerintahan
daerah.

3.UU No. 25 tahun 2009 tentang pelayanan

publik
4. Permendes PDTT No. 17 tahun 2019 tentang
pedoman umum pembangunan dan

pemberdayaan masyarakat desa.

5.Perda Kab.Bogor No. 8 tahun 2009 tentang
pokok-pokok pengelolaan keuangan daerah.

6.Perda Kab. Bogor No. 1 tahun 2021 tentang
perangkat desa.

7.Perbup Bogor No. 44 tahun 2015 tentang
pengelolaan keuangan desa.

1. Memahami kualitas pelayanan publik terhadap
pengadministrasian penyelenggaraan pemerintahan di desa.

2. Membina, Mengawasi terhadap penyelenggaraan
pemerintahan di desa.

3. Dapat mengarahkan Pemerintah desa dalam merencanakan,
menganggarkan dan melaporkan sehingga tepat waktu dan
tepat sasaran.

4. Memahami Program Dana Desa dan Bantuan Keuangan lainnya
yang leading seKtornya adalah DPMD dapat dilaksankan secara
optimal. <

5. Memberikan Pelayanan terhadap masyarakat akan tepat waktu
dan sasaran.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

. Ruang resepsionis
. Komputer

. Scanner

. Printer

. Order arsip

. Alat Tulis Kantor

OV Hs WN

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENANDATAAN

Apabila SOP ini tidak dilaksanakan pembinaan
dan pengawasan kepada desa tidak akan
optimal di dalam melayani masyarakat serta
proses pembangunan akan melambat

Desa-desa dalam menyusun perencanaan program kegiatan serta
penganggaran tercermin dalam penyusuna APBDesa dan melayani
masyarakat dengan optimal.
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DIAGRAM ALUR STANDAR OPERASIONAL PROSDUR (SOP)

KLINIK DESA MEMBANGUN KECAMATAN CISEENG

TANGGUNG JAWAB MUTU BUKU
KEGIATAN Perangkat | Agenda/ Tim Kelengkapan Waktu Output
Desa Petugas | Konsultasi
Perangkat Desa Surat 5 Menit Tersampaikannya
Menyampaikan permohonan permohonan
Permohonan konsultasi/Bukti konsultasi
malalui WA, - - WA
SMS ataupun
datang langsung
Petugas Agenda 5 Menit Diagendakannya
mencatat . e konsultasi pemohon
permohonan R konsultasi
dan dari
pemohon
disampaikan
kepada Tim
konsultasi
Tim Konsultasi permohonan 15 Menit Hasil telah dari
mempelajari konsultasi desa permasalahan
masalah dari iy - terkait pemohon
pemohon untuk = permasalahannya
menentukan
Bidang Layanan
Petugas Kesiapan Tim Tidak Tim konsultasi
mempersilahkan - Konsultasi ditentukan
pemohon untuk
memasuki
ruangan S
konsultasi
Tim konsultasi { Kesiapan Tim Tidak Hasil Konsultasi
yang sesuai Konsultasi ditentukan
bidang akan
memberikan . .
arahan dan

masukan atas
permasalahan
yang ada





